
Core Guard Karaman · Muster

Redaktionsanleitung

Muster · Core Guard Karaman · Stand 29.10.2026. Für alle, die Inhalte pflegen. Die Menünamen

gelten für WordPress mit dem Block-Editor; im Projekt passe ich sie an Ihr Theme und Ihre Plugins an.

Die Angaben in ‹ › füllt das Projekt.

Website: ‹domain.de› · Fragen an: ‹Ansprechpartner›

1 Anmelden

1. Adresse ‹domain.de/wp-admin› öffnen.

2. Mit Ihrem persönlichen Konto anmelden. Zugänge werden nicht weitergegeben.

3. Administratoren bestätigen die Anmeldung zusätzlich mit dem zweiten Faktor.

2 Eine Seite ändern

1. Links „Seiten“ wählen, dann die Seite anklicken.

2. Den Text direkt im Block ändern.

3. Überschriften bleiben in ihrer Stufe, Links sagen, wohin sie führen.

4. Neue Bilder vorher auf höchstens 2.000 px Breite bringen und den Alternativtext ausfüllen.

5. Vorschau prüfen, dann speichern. Fertig ist es erst, wenn die Seite auch am Handy stimmt.

3 Einen Beitrag anlegen

1. Unter „Beiträge“ einen neuen Beitrag anlegen.

2. Titel eintragen. Er wird zur Überschrift der Seite.

3. Text in Blöcken schreiben: Absatz, Zwischenüberschrift, Liste, Bild.

4. Kategorie wählen und ein Beitragsbild mit Alternativtext setzen.

5. ‹Feld für Suchmaschinen-Titel und Beschreibung, falls vorhanden› ausfüllen.

6. Vorschau prüfen, dann veröffentlichen oder für später planen.

4 Bilder

Fotos als JPG, Grafiken mit Transparenz als PNG hochladen; die Website wandelt sie beim Hochladen

selbst in WebP um.

Höchstens 2.000 px breit, als Richtwert unter 300 kB.

Dateiname mit Inhalt, zum Beispiel werkstatt-eingang.jpg  statt IMG_4711.jpg .

Der Alternativtext beschreibt, was das Bild an dieser Stelle zeigt. Rein schmückende Bilder bekommen

keinen.

Kein Text im Bild. Was gelesen werden soll, gehört in den Text.

Muster · Core Guard Karaman Seite 1 von 2



5 Überschriften

Der Seitentitel ist die einzige Hauptüberschrift.

Darunter Zwischenüberschriften in Reihenfolge, ohne Stufe zu überspringen.

Die Stufe richtet sich nach dem Inhalt, nicht nach der gewünschten Schriftgröße.

6 Links

Der Linktext sagt das Ziel, zum Beispiel „Preisliste als PDF, 2 MB“.

Kein alleinstehendes „hier“ oder „mehr“.

Links nicht ungefragt in einem neuen Fenster öffnen.

7 Listen, Tabellen, PDFs

Aufzählungen mit dem Listen-Block, nicht mit Bindestrichen im Absatz.

Tabellen nur für Daten, immer mit Kopfzeile.

Inhalte lieber als Seite statt als PDF. Muss es ein PDF sein, stehen Titel und Größe im Link.

8 Videos und Karten

Nur über den vorgesehenen Block einbinden. Er lädt erst nach der Einwilligung im Cookie-Banner.

Neue Dienste nicht selbst einbinden, sondern melden. Jeder neue Dienst braucht einen Eintrag im

Cookie-Consent und in der Datenschutzerklärung.

9 Vor dem Veröffentlichen

Prüffrage

Sagt der Titel, worum es geht?

Hat jedes Bild einen passenden Alternativtext oder ist es rein schmückend?

Folgen die Überschriften der Reihenfolge?

Sagt jeder Link, wohin er führt?

Stimmt die Seite am Handy?

Sind Rechtschreibung, Daten und Preise geprüft?

10 Was Sie nicht ändern

Theme, Plugins, Einstellungen, Benutzerrollen und das Cookie-Consent bleiben, wie sie sind. Wenn dort

etwas fehlt, melden Sie es an ‹Ansprechpartner›.
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